PROCEDURA LACZENIA GRUP WIEKOWYCH
W PRZEDSZKOLU SAMORZADOWYM W GRABOWCE

Celem procedury jest stworzenie optymalnych warunkoéw organizacyjnych, zapewnienie
dziecku bezpieczenstwa w czasie pobytu w przedszkolu. Dokument reguluje zasady aczenia
grup wiekowych dzieci w szczegdlnych przypadkach.

. Laczenie grup wiekowych dzieci to dziatania prowadzone przez dyrektora lub na jego
polecenie przez nauczycieli, polegajace na przyjmowaniu dzieci w réznym wieku do jedne;j
grupy (oddziatu) na stale lub okresowo. Rada Pedagogiczna moze przyja¢ inne zasady
grupowania dzieci w zaleznosci od potrzeb przedszkola lub zatozen programowych.

. Do przestrzegania procedury zobowigzana jest Rada Pedagogiczna, Rodzice i Opiekunowie.

Obowigzki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia o0sOb realizujacych zadanie, ktére jest
przedmiotem procedury:

- Dyrektor tworzy listy dzieci przyjetych, ustala z organem prowadzacym rodzaj i ilos¢ grup
na dany rok szkolny; decyduje o tagczeniu dzieci w grupach podczas roku szkolnego;

- Wicedyrektor- ustala zastgpstwa za nieobecnych nauczycieli, wspotdecyduje i organizuje
optymalne warunki tgczenia grup

- Nauczyciele - organizujg prace grupy taczonej oraz zapewniajg bezpieczne warunki zabawy.

Opis procedury

- Po przeprowadzeniu podstawowej rekrutacji, dyrektor tworzy listy dzieci przyjetych do
przedszkola na nastepny rok szkolny, z podzialem na grupy, w miar¢ mozliwosci wg
zblizonego wieku dzieci.

- Nauczycielka otwierajaca przedszkole przyjmuje dzieci ze wszystkich grup do momentu
otwarcia pozostatych oddzialow tj. w godzinach od 6.30, najpdzniej do 7.30.

- Nauczycielka zamykajaca przedszkole przyjmuje dzieci ze wszystkich grup od momentu
zakonczenia pracy pozostatych oddziatow tj. w godzinach od 16.00 do 17.00

- W okresach niskiej frekwencji dzieci (ferie zimowe, ferie wiosenne, wakacje letnie, okresy
przed$wigteczne, wysoka zachorowalnos$¢ dzieci, tzw. dlugie weekendy) oraz absencji kadry
pedagogicznej lub innych nieprzewidzianych okolicznosci, dyrektor moze zleci¢ taczenie
poszczegdlnych oddziatow dzieci.

- W grupie laczonej nauczycielke¢ w pelnieniu funkcji opiekunczych wspomaga wozna
oddziatowa danej grupy oraz wozna oddziatowa grupy taczone;.

- W dzienniku zaje¢¢ grupy laczonej nauczyciel sprawdza stan obecnosci dzieci oraz zapisie
dziennym dokonuje wpisu — grupa taczona, zapis w grupie ........

Wykaz i opis materiatow oraz dokumentoéw

— listy dzieci przyjetych do przedszkola na dany rok szkolny z podzialem na grupy wg tego
samego lub zblizonego wieku dzieci,

— dzienniki zaje¢ przedszkola zawierajace listy dzieci z datami ich urodzin, zawierajace
zapisy o okresowym taczeniu oddzialow.

— wykaz upowaznien do odbioru dziecka

7. Ewentualnych zmian w procedurze dokonuje dyrektor w formie pisemnej, po
zaopiniowaniu przez Rad¢ Pedagogiczna.

Podstawa prawna: Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (Dz. U. Nr 61, poz. 624, z 2002 r. Nr 10, poz. 96, z
2003 r. Nr 146, poz.1416, ze zmianami).



